PATVIRTINTA

Silutés sporto mokyklos
direktoriaus 2024 m. vasario 5 d.
jsakymu Nr. 1SM-25

ASMENS DUOMENU TVARKYMO SILUTES SPORTO MOKYKLOJE TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Silutés sporto mokyklos taisykliy (toliau —
Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taip pat
pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy igyvendinimo ir duomeny apsaugos
technines bei organizacines priemones Silutés sporto mokykloje (toliau — Mokykla).

2. Mokykloje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy istatymu;

2.2. Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu;

2.3. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

2.4. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679) ir jo
igyvendinamaisiais teis€s aktais.

2.5. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu;

2.6. Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu;

2.7. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

2.8. Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodeksu;

2.9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. balandzio 5 d. nutarimu Nr. 254
D¢l valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

2.10. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms asmens duomeny
saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m.
lapkricio 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,Dél Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms
asmens duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo“ (toliau — Bendrieji reikalavimai
organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemoneéms);

2.11. Siomis Taisyklémis.

2.12. Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybg tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomentis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetings, psichinés, ekonominés, kulttirinés ar socialinés tapatybés pozymius;



3.2. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija,
agentiira ar kita jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir
priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti Sgjungos arba valstybés narés
teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo skyrimo kriterijai gali buti nustatyti Sgjungos arba
valstybés narés teise;

3.3. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija,
agentiira ar kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.4. Duomeny gaveéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttira
ar kita jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai treCioji Salis ar ne. Taciau
valdzios institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teise gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrimg, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos
valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos
taisykliy;

3.5. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, riiSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
iStrynimas arba sunaikinimas;

3.6. Ypatingi asmens duomenys / (pagal Reglamentg (ES) 2016/679 — specialiy
kategoriju asmens duomenys) — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme,
politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata,
Iytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma, genetiniai ir biometriniai duomenys.

4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatyme ir Reglamente (ES) 2016/679 vartojamas sgvokas.

5. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu btidu susistemintose rinkmenose ir
(arba) automatiniu budu.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Mokykla, tvarkydama darbuotojy asmens duomenis, vadovaujasi $iais
principais:

6.1. asmens duomenis tvarko teisétai, sgziningai, skaidriu biidu ir $iose taisyklése
apibréztiems tikslams pasiekti;

6.2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais
tikslais, ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu;

6.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie biity tikslds, prireikus atnaujinami;
imamasi visy pagristy priemoniy uZtikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant |
Ju tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStaisomi, iStrinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

6.4. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy ir
mokiniy asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

6.5. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty
galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, d¢l kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi.



6.6. asmens duomenis tvarko tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant
apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo
netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

7. Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi Siais tikslais:

7.1. pretendenty i Mokyklos darbuotojus asmens duomenys (Lietuvos
Respublikos piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data,
dokumentg iSdavusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, asmens vardas (vardai), pavardé
(pavardés), asmens kodas, gimimo data, pilietybé, tautybé, paraSas, gyvenamosios vietos adresas,
telefono rySio numeris, elektroninio pasto adresas, nuotrauka, gyvenimo ir veiklos apraSymas,
duomenys apie iSsilavinima ir kvalifikacija, specialiy kategorijy asmens duomenys, susije su
teistumu, asmens sveikata, dalyvavimu politiniy partijy veikloje, pareigos, i kurias pretenduojama;
informacija apie karo prievole; informacija apie staZuotes; paskatinimus ir apdovanojimus;
informacija apie tarnybines nuobaudas) tvarkomi pretendenty konkurso (atrankos)
organizavimo, vidaus administravimo (personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo) tikslais;

7.2. Mokykloje esamy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys (Lietuvos
Respublikos pilie¢io paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data,
dokumentg i8davusi jstaiga, dokumenty registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai), pavardé
(pavardés); asmens kodas, gimimo data, pilietybé, tautybé, nuotrauka, parasas, deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono rySio numeris (namy ir
asmeninio mobiliojo rySio), elektroninio pasto adresas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, asmens
socialinio draudimo numeris, karo prievole, gyvenimo ir veiklos apraSymas, specialiy kategorijy
asmens duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu, ikiteisminio tyrimo pradéjimu; Seimin¢ padétis,
pareigos, duomenys apie priemimg (perkélimg) | pareigas, atleidimg i§ pareigy, duomenys apie
i8silavinimg ir kvalifikacijg, darbo staza; duomenys apie mokymasi, duomenys apie atostogas,
duomenys apie darbo uzmokestj, pasalpas, informacija apie dirbtg darbo laikg, duomenys apie atskirg
darbo grafika; informacija apie skatinimus ir nuobaudas, darbo pareigy pazeidimus; informacija apie
atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie darbuotojy veiklos vertinimag, dalyvavimu politiniy partijy
veikloje, dalyvavimg uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris,
1Seitinés 1Smokos, kompensacijos, informacija, susijusi su asmens atleidimu i§ pareigy uz Siurksty
darbo pareigy pazeidima, profesinés etikos pazeidima, jeigu nuo atleidimo i$ pareigy dienos nepraé¢jo
treji metai, informacija apie asmens atleidimg i§ pareigy dél darbo su konfidencialia informacija
pazeidimo, jeigu nuo tokio sprendimo dienos nepra¢jo penkeri metai, informacija bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Mokykla jpareigoja jstatymai ir kiti
teisés aktai) tvarkomi vidaus administravimo (personalo valdymo, registro, rastvedybos
tvarkymo, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo, archyvavimo) tikslais;

7.3. Mokyklos mokiniy, ju tévy (vaiko tévy pareigy turétojuy), duomenys
((Lietuvos Respublikos piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, asmens vardas (vardai),
pavardé (pavardeés); asmens kodas, gimimo data, pilietybé, nuotrauka, parasas, deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas, faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono ryS$io numeris (namy ir
asmeninio mobiliojo rysio), elektroninio pasto adresas, atsiskaitomosios saskaitos numeris, sveikatos
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pazymos, duomenys apie mokymasi, bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba)
kuriuos tvarkyti Mokyklg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai)

7.4. Mokykla gali tvarkyti tik tuos kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba
dirbti darbus, asmens duomenis, kurie susij¢ su Sio asmens kvalifikacija, profesiniais gebé&jimais ir
dalykinémis savybémis, iSskyrus jstatymuose nurodytus atvejus.

7.5. Mokykla gali tvarkyti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti
darbus, ir darbuotojo ypatingus asmens duomenis bei asmens duomenis apie apkaltinamuosius
nuosprendzius ir nusikalstamas veikas, kai Sie asmens duomenys bitini patikrinti, ar asmuo atitinka
Jstatymuose nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

7.6. Mokykla gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus,
asmens duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis, i$
buvusio darbdavio pries tai informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu.

7.7. asmeny, pateikusiy Mokyklai skundg, praSymg ar prane§ima, asmens
duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono rysio, elektroninio pasto adresas,
parasas, skundo, praSymo ar praneSimo data ir numeris (registravimo Mokykloje data ir numeris),
skunde, praSyme ar praneSime nurodyta informacija (iskaitant ir ypatingus asmens duomenis),
skundo, praSymo ar pranesimo nagrin¢jimo rezultatas, Mokyklos atsakymo data ir numeris, skundo,
praSymo ar praneSimo nagrinéjimo metu gauta informacija) tvarkomi skundy, praSymy ar
praneSimy nagrinéjimo ir vidaus administravimo (rastvedybos tvarkymo) tikslais;

7.8. Asmens duomenys Mokykloje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos
gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto.

7.9. Mokykla teikia jos tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, pagal
prasyma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkancius Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo 6 straipsnio reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir
kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka:

7.9.1. asmeny, pateikusiy Mokyklai skundg, praSyma ar praneSima, asmens
duomenys skundo, praS§ymo ar pranes§imo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, kai
Siuose dokumentuose yra asmens duomeny — juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su
darbuotojo sutikimu;

7.9.2. asmeny, pateikusiy Mokyklai skundg, praSyma ar prane$imag, ir duomeny
valdytojy (fiziniy asmeny) asmens duomenys ginco dél Mokyklos priimto sprendimo teisétumo
nagrinéjimo tikslu — teismams;

7.9.3. Mokyklos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokescio
administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos, darbo uzmokescio, kity iSmoky, pedagogy registro ir kt. tikslais
savivaldybés administracijai;

7.9.4. Mokyklos mokiniy asmens duomenys: mokiniy registro tvarkymo tikslu —
LR Svietimo ir mokslo ministerijai, mokiniy dalyvavimo sporto ir kituose reginiuose (varzyby
paraiSkos ir kt.) tiksly — sporto organizacijoms, renginiy vykdytojams, administravimo, finansiniy
iSmoky, iSieSkojimy tikslu - savivaldybés administracijai, pasiekimy, laiméjimy vieSinimo tikslu —
ziniasklaidai Mokyklos internetinei svetainei;

7.9.5. Mokyklos mokiniy tévy (vaiko tévy pareigy turétojy), asmens duomenys:
administravimo, finansiniy iSmoky, iSieSkojimy tikslu - savivaldybés administracijai;



7.9.6. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Mokykla
Jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

8. Mokykloje tvarkomy asmens duomeny valdytoja yra Silutés sporto mokykla,
juridinio asmens kodas 195471747, PVM LT100016168016, adresas Rusnés g. 10A, Siluté, kuri:

8.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms (priedas 7) ir
kituose teisés aktuose, reglamentuojanCiuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens
duomeny valdytojo pareigas;

8.2. paskiria asmenj (-is), atsakingus uz asmens duomeny tvarkyma Mokykloje;

8.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus,
ne reciau kaip kartg per dvejus metus perziiiri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

8.4. ne reciau kaip karta per dvejus metus atliecka asmens duomeny tvarkymo
rizikos vertinima, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai paSalinti arba sumazinti;

8.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, mokymg ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

9. Mokykla jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens
duomeny saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto
sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo (priedas 7).

10. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi raStu
informuoti Mokyklg. Remiantis duomeny subjekto raSytiniu praneSimu, esantys duomenys
patikslinami. PraneSimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

11. Keiciantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys, ar
ju kopijas) tvarkantiems Mokyklos darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti
paskirtiems darbuotojams perdavimo aktu.

12. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali biiti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipaZinti.

13. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy
kopijos), esantys iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi buti iStrinti nedelsiant
nuo jy panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, taciau ne veliau kaip per 5 darbo dienas.

14. Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy)
saugojimo terminai nustatomi vadovaujantis Silutés sporto mokyklos direktoriaus patvirtintu
dokumentacijos planu. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy
kopijos) saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams,
darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, juos perduoda darbuotojui (nurodyti pareigas),



kuris Mokykloje atsakingas uz dokumenty naikinimg ir asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jy kopijos) sunaikinami.

15. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti
taip, kad jy nebuty galima atkurti ir atpazinti turinio.

16. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biiti naudojama
ekrano uzsklanda su slaptazodziu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi
naudotis asmeniSkai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

17. Prieiga prie asmens duomeny gali biti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie
atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms
vykdyti.

18. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
darbuotojams yra suteiktos teisés.

19. darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

19.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy,
itvirtinty, Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

19.1. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija biity viesa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja ir pasibaigus darbo santykiams Mokykloje);

19.2. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis
susipazinti su asmens duomenimis né¢ vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens
duomenis;

19.4. nedelsiant pranesti Mokyklos direktoriui (Mokykloje asmens duomeny
teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi kontrolés funkcijas vykdo Mokyklos direktorius), apie bet
kokig jtarting situacija, kuri gali kelti gréesme¢ Mokykloje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant
asmens duomeny apsaugos pazeidimui, Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokyklos kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, paZzeidimo
poveikio laipsnj, Zalg ir padarinius bei imasi priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos
pazeidimui ir jo padariniams pasalinti;

19.5. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose
teisés aktuose nustatyty reikalavimy.

20. Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, darbuotojus, tvarkancius asmens duomenis,
pasirasytinai arba kitokiu biidu supaZindina su Siomis Taisyklémis.

21. darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasirasyti konfidencialumo
pasizadéjima (priedas 1). PasiraSytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

22. darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai
pasibaigia darbo santykiai su Mokykla arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu
nesusijusias funkcijas.



VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

23. Asmens duomenys tvarkomi Duomeny subjekto sutikimu (priedas 2).
Duomeny subjektas turi teise¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi.
Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacijg, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per
paskutinius 1 metus. Apie duomeny tvarkyma Mokykla informuoja Duomeny subjektus pagal
nustatyta forma (priedas 9).

24. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens
duomenis arba sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai
duomenys tvarkomi nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir
(arba) Bendrojo duomeny apsaugos reglamento kity jstatymy nuostaty:

24.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato,
kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslas, ir rastu kreipiasi | Mokykla,
Mokykla nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomentis ir i$taiso
neteisingus, nei§samius, netikslius asmens duomentis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima;

24.2. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato,
kad jo asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir kreipiasi 1 Mokykla, Mokykla
nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens duomeny
tvarkymo teisétuma, s3aziningumg ir nedelsdama sunaikina neteisétai ir nesaziningai sukauptus
asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima;

23.4. Mokykla, duomeny subjekto prasymu sustabdziusi jo asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus
iStaisyti ar sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti
tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biiti atliekami tik:

24.2.1. turint tikslg jrodyti aplinkybes, d¢l kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

24.2.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens
duomenis;

24.2.3. jei reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

24.2.4. Mokykla nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pranesa duomeny
subjektui apie jo praSymu atliktg ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens
duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

24.2.5. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai
sustabdomi pagal duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinancius dokumentus,
gavus duomeny subjekto raSytinj praSyma;

24.2.6. jeigu Mokykla abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny
teisingumu, ji sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina.
Tokie asmens duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti;

24.2.7. Mokykla nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja
duomeny gavéjus apie duomeny subjekto pra§ymu iStaisytus ar sunaikintus jo asmens duomenis,
sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

25. Mokykla, siekdama jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad bty
tvarkomi jo asmens duomenys, kreipiasi | duomeny subjekta rastu ir nustato terming, per kurj
duomeny subjektas turi teise iSreiksti savo nesutikima.



26. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra teisiSkai pagrijstas, Mokykla
nedelsdama nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus,
ir informuoja duomeny gavéjus.

27. Jeigu duomeny subjektas per Mokyklos nustatytg terming nepateikia rasytinio
pranesSimo apie nesutikima, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny subjektas
nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens duomenys.

28. Duomeny subjekto praSymu Mokykla rastu pranesa duomeny subjektui apie jo
asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakymg nutraukti duomeny tvarkymo
veiksmus, nurodydama motyvus.

VIl SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO PATEIKIMAS

29. Duomeny subjektai, sickdami jgyvendinti savo teises, Mokyklai turi pateikti
raSytinj praSymg asmeniskai, pastu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy rySiy priemonémis (priedas 10).

30. Prasymas turi biiti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi biiti nurodytas
duomeny subjekto vardas, pavardeé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie
tai, kokia i§ Taisykliy 22-24 punktuose nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas
pageidauja jgyvendinti. 30. Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo
tapatybe:

30.1. pateikdamas raSytinj praSyma Mokyklos darbuotojui, registruojanciam
prasyma, turi pateikti asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta;

30.2. pateikdamas praSyma paStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens
tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtinta kita
teisés akty nustatyta tvarka;

30.3. pateikdamas praSyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasiraSyti ji
elektroniniu parasu.

31. Duomeny subjektas savo teises Mokykloje gali igyvendinti pats arba per
atstova.

32. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Mokykla kreipiasi asmens
atstovas, jis savo praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rysiui
palaikyti, taip pat atstovaujamo asmens varda, pavardg, gyvenamaja vieta, informacija apie tai, kokia
1§ ApraSo 22— 24 punktuose nurodyty duomeny subjekto teis¢ ir kokia apimtimi pageidaujama
igyvendinti, ir pridéti atstovavimg patvirtinant] dokumenta ar jo kopija. Atstovo pateiktas praSymas
turi atitikti Sio Taisykliy 28 ir 30 punkty reikalavimus.

IX SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

33. Mokykla duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant $iy Taisykliy
28-32 punktuose nustatyty reikalavimy, nenagrinéja, jeigu Mokyklos direktorius nenusprendzia
kitaip. Apie atsisakymo nagrinéti praSymag motyvus Mokykla rastu informuoja prasyma pateikusj
asmenyj.

34. Taisykliy reikalavimus atitinkantj praSymg Mokykla privalo iSnagrinéti ir
1gyvendinti duomeny subjekto teises, 1§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

34.1. viesaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ar tyrima;



34.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencijg, tyrimg ir
nustatymg; 34.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsaugg.

35. Duomeny subjekto praSymga jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises
Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi
Mokykloje kontrolés funkcijas, iSnagrin€ja ir atsakyma pateikia ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi.

36. Duomeny subjekto praSymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises
Mokykloje iSnagrinéjamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui
pateikiamas valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu btidu (registruotu laisku, asmeniSkai ar
elektroniniy rysiy priemonémis). Mokykla, dél objektyviy priezas¢iy negalédama pateikti atsakymo
duomeny subjektui jo pasirinktu biidu, atsakyma pateikia registruotu pastu.

37. Mokykla, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto pra§ymg jgyvendinti jo,
kaip duomeny subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

38. Duomeny subjektas gali skysti Mokyklos veiksmus (neveikimg), susijusius su
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per pagal
Reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.

39. Duomeny subjekto teisés Mokykloje igyvendinamos neatlygintinai.

40. Mokykla uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui bity
pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

41. Mokykla, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity
pazeista kity asmeny teisé j privataus gyvenimo nelieCiamuma.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Taisyklés atnaujinamos (perziurimos, kei¢iamas, papildomas, rengiamos
naujos) ne raciau kaip kartg per 2 metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens
duomeny tvarkyma.

43. Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy
atlieckamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose taisyklése
nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

44. Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlicka
asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg.

45. Taisyklés skelbiamos Mokyklos intraneto svetainéje.

46. Uz Taisykliy pazeidimg darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos
Jstatymuose numatyta atsakomybe.
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 1

(Konfidencialumo pasiZzadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings (-Usi) su Silutés sporto mokyklos direktoriaus patvirtintomis
Asmens duomeny tvarkymo Silutés sporto mokykloje taisykleémis, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu
Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau
Siuos duomenis sunaikinti.

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uZztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymg ir apsauga,
nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 2

(Sutikimo tvarkyti asmens duomenis forma)

SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS
2023- -

Silute
AS,

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas (darbuotojui), sporto Saka (mokiniui) ar namy adresas , telefono Nr.(tévams, globéjams )

patvirtinu, kad esu susipaZines (-usi) su Silutés sporto mokyklos asmens duomeny
tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2024 m. vasario 5 d. jsakymu Nr.1SM-25 , Dél
Silutés sporto mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo*.

Sutinku, kad mano asmens duomenis mokykla tvarkyty Siose taisyklése
nurodytais tikslais.

(Pareigos) (ParaSas) (Vardas ir pavardé)

Vardas, pavardé pareigy pavadinimas, sporto Saka ar namy adresas raSomas ranka.

Kai sutikimg raso mokinys, kurio amzius daugiau kaip 16 mety, jis ranka raso savo varda
ir pavarde bei sporto Saka.

Kai sutikimg raso vaiko iki 16 mety tévai (vaiko tévy pareigy turétojas), raSomi vardas,
pavarde, kontaktiniai duomenys.

Kai sutikimg raso darbuotojas, raSomi vardas, pavard¢, pareigy pavadinimas.
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 3

(Sutikimo tvarkyti asmens duomenis forma darbuotojams)

ASMENS DUOMENU TVARKYMO SUTIKIMAS

(data)
Pateikdamas (-a) §j sutikima, as,

(jrasyti vardg ir pavarde)
suprantu, kad Silutés sporto mokykla, juridinio asmens kodas 195471747, PVM
LT100016168016, kurio registruota buveiné yra Rusnés g. 10A, Silute, (toliau — Mokykla), veikdama
Sio sutikimo pagrindu ir kaip duomeny valdytojas, tvarkys $iuos mano asmens duomenis $iais asmens
duomeny tvarkymo tikslais:

1. Vidinés ir iSorinés komunikacijos vykdymo tikslais Mokykla tvarkys: duomenis, susijusius
su mano atvaizdu, garso ir vaizdo medziaga, kuriuose esu atvaizduotas vienas ar su kitais asmenimis
ir kurie sukurti vykdant man pavestas darbo funkcijas arba dalyvaujant Mokyklos organizuotuose
renginiuose.

[] sutinku, [ ] nesutinku, (pazymékite tik vieng langel;)

kad $ie duomenys biity publikuojami Mokyklos dokumenty valdymo sistemoje, vidiniame
tinkle, interneto svetaingje, siun¢iamuose naujienlaiSkiuose ar kituose praneSimuose, jskaitant
pranesimus ziniasklaidai, ir/ar Mokyklos patalpose, Mokyklos socialiniy tinkly paskyrose.

2. ISorinés komunikacijos vykdymo ir tinkamo asmeny aptarnavimo tikslais Mokykla tvarkys:
duomenis, susijusius su mano vardu ir pavarde, uZimamomis pareigomis.

[] sutinku, [] nesutinku,

kad sie duomenys bty vieSai nurodomi Mokyklos interneto svetainéje, mano darbuotojo
identifikavimo korteléje (jei tokig privalau dévéti darbo metu, atlikdamas darbo funkcijas), Mokyklos
patalpose arba atliekant man paskirtas darbo funkcijas.

3. Vidinés komunikacijos vykdymo tikslais Mokykla tvarkys duomenis, susijusius su mano
gimimo data, svarbiomis mano asmeninémis Sventémis bei jvykiais, mano Seimos Sventémis bei
vykiais.

[] sutinku, [] nesutinku,

kad duomenys apie mano gimimo datg biity publikuojami vidiniame tinkle, naujienlaiskyje,
jog remiantis mano asmens duomenimis Mokykloje biity minimos mano asmeningés ir Seimos §ventés
bei jvykiai.
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4. Tinkamai komunikacijai su manimi ne darbo metu palaikyti Mokykla gaus ir tvarkys
asmeninio telefono numerj, elektroninio pasto ir faktinés gyvenamosios vietos adresg.

[] Sutinku, [] nesutinku,

(telefono numeris ir/ar el. pasto adresas sutikimo atveju)

Patvirtinu, jog pateikdamas §j sutikimg ir jame pazymédamas ,,sutinku®, esu informuotas apie
tai, kad:

1. mano asmens duomenis Mokykla tvarkys nuo $io sutikimo pateikimo dienos ne ilgiau kaip
darbo Mokykloje laikotarpiu, i§skyrus atvejus, jei a$ pareikSiu nesutikimg dél savo asmens duomeny
tvarkymo minétais tikslais ir/ar duotg sutikimg atSauksiu. Duomenys, susij¢ su mano atvaizdu, garso
ar vaizdo medziaga, gali buti tvarkomi ir pasibaigus darbo Mokykloje laikui, bet ne ilgiau nei tai
reikalinga duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Mokyklos taisyklése numatytiems tikslams
pasiekti;

2. turiu teisg, rastu kreipdamasis ] Mokyklg, prasyti susipazinti su Mokyklos tvarkomais mano
asmens duomenimis, reikalauti iStrinti mano asmens duomenis ar apriboti jy tvarkyma, iStaisyti
neteisingus, neiSsamius, netikslius mano asmens duomenis bei teis¢ | mano asmens duomeny
perkeliamuma;

3. laisva valia sutinku, jog $iame sutikime nurodyti mano asmens duomenys bty tvarkomi
Siame sutikime nurodytais tikslais, ir turiu teis¢ bet kuriuo metu rastu, kreipdamasis | Mokykla
atSaukti duotg sutikimg ir/arba nesutikti, kad mano asmens duomenys biity tvarkomi minétais tikslais;

4. prieiga prie Mokyklos tvarkomy asmens duomeny gali biiti suteikta Siems duomeny
gav¢jams ir duomeny tvarkytojams: IT paslaugas teikianioms jmonéms, prizilirin¢ioms bei
aptarnaujan¢ioms Mokyklos elektroninio paSto sistemg, interneto svetaing, viding dokumenty
valdymo sistema, naujienlaiskiy platformas bei serverius. Mokykloje tvarkomos mano nuotraukos
iSorinés ir vidinés komunikacijos kokybés gerinimo tikslais gali biiti perduodamos socialiniy tinkly
paskyras valdan¢ioms organizacijoms (pvz., Facebook);

5. turiu teis¢ teikti skundus priezitros institucijai — Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

Man yra zinomos mano, kaip duomeny subjekto, teis€s, nustatytos Asmens duomeny tvarkymo
Silutés sporto mokykloje taisyklése, Bendrajame duomeny apsaugos reglamente ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 4

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
AS, pateikdamas(-a) §j sutikima

(vardas, pavardé)

] Sutinku
] Nesutinku

kad Silutés sporto mokykla, juridinio asmens kodas 195471747, PVM LT100016168016, adresas
Rusnés g. 10A, Siluté, (toliu — Mokykla), veikdama Sio sutikimo pagrindu ir kaip duomeny
valdytojas, tvarkyty Siuos mano asmens duomenis:

Gyvenimo apraSyme ir kitg kandidato pateiktg informacija

[Asmens duomeny kategorijos, kurias §io sutikimo pagrindu gali tvarkyti Mokykla]

ISvardintus mano asmens duomenis $io sutikimo pagrindu Mokykla gali tvarkyti Zemiau nurodytu
asmens duomeny tvarkymo tikslu:

Vykdant atrankas ] laisvas pozicijas

[Siame sutikime i$vardinty asmens duomeny tvarkymo tikslas]

Patvirtinu, jog pateikdamas §j sutikimg ir jame pazymédamas ,,Sutinku®, esu informuotas apie tai,
kad:

— mano asmens duomenis Mokykla tvarkys ne ilgiau nei 1 (vienerius) metus po atrankos procediiros
pabaigos, skai¢iuojant terming nuo Sio sutikimo pateikimo dienos, iSskyrus atvejus, jei as pareiksiu
nesutikimg dél savo asmens duomeny tvarkymo minétais tikslais ir/ar duotg sutikima atSauksiu;

— darbo sutarties sudarymo atveju mano asmens duomenis Mokykla tvarkys darbo sutarties
galiojimo laikotarpiu pagal Asmens duomeny tvarkymo Silutés sporto mokykloje taisyklése
nustatyta tvarkg ir terminus;

— turiu teise rastu (el. pastu sportas.mokykla@gmail.com ar pastu adresu Rusnés g. 10A, Siluté),
kreipiantis ] Mokyklg prasyti susipaZinti su Mokyklos tvarkomais mano asmens duomenimis,
reikalauti iStrinti mano asmens duomenis ar apriboti jy tvarkyma, iStaisyti neteisingus, nei§samius,
netikslius mano asmens duomenis, bei teis¢ ] mano asmens duomeny perkeliamuma;

— laisva valia sutinku, jog $iame sutikime nurodyti mano asmens duomenys biity tvarkomi Siame
sutikime nurodytais tikslais, ir turiu teis¢ bet kuriuo metu rastu (el. pastu
sportas.mokykla@gmail.com ar pastu adresu Rusnés g. 10A, Siluté), kreipiantis j Mokyklg
atSaukti duota sutikimg ir/arba nesutikti kad mano asmens duomenys biity tvarkomi minétais
tikslais;

— turiu teise teikti skundus prieziiiros institucijai.

Daugiau informacijos apie asmens duomeny tvarkyma galima rasti Asmens duomeny tvarkymo
Silutés sporto mokykloje taisyklése.

(vardas ir pavardé) (parasas)


mailto:sportas.mokykla@gmail.com
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 5

SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO
AS, pateikdamas(-a) §j sutikimg

vardas, pavardé

] Sutinku
] Nesutinku

kad Silutés sporto mokykla, juridinio asmens kodas 195471747, PVM LT100016168016, adresas
Rusnés g. 10A, Siluté, (toliu — Mokykla), veikdama Sio sutikimo pagrindu ir kaip duomeny
valdytojas, tvarkyty Siuos mano asmens duomenis:

[Asmens duomeny kategorijos, kurias Sio sutikimo pagrindu gali tvarkyti Mokykla]

I$vardintus mano asmens duomenis $io sutikimo pagrindu Mokykla gali tvarkyti Zemiau nurodytu
asmens duomeny tvarkymo tikslu:

[Siame sutikime i$vardinty asmens duomeny tvarkymo tikslas]

Patvirtinu, jog pateikdamas §j sutikimg ir jame pazymédamas ,,Sutinku, esu informuotas apie tai,
kad:

— mano asmens duomenis Mokykla tvarkys ne ilgiau darbo sutarties galiojimo laikotarpiu nuo $io
sutikimo pateikimo dienos, isskyrus atvejus, jei a$ pareiksiu nesutikimg dél savo asmens duomeny
tvarkymo minétais tikslais ir/ar duotg sutikimg atSauksiu;

— turiu teise rastu (el. pastu sportas.mokykla@gmail.com ar pastu adresu Rusnés g. 10A, Siluté),
kreipiantis ] Mokyklg prasyti susipaZinti su Mokyklos tvarkomais mano asmens duomenimis,
reikalauti iStrinti mano asmens duomenis ar apriboti jy tvarkyma, iStaisyti neteisingus, neiSsamius,
netikslius mano asmens duomenis, bei teis¢ ] mano asmens duomeny perkeliamuma;

— laisva valia sutinku, jog Siame sutikime nurodyti mano asmens duomenys biity tvarkomi Siame
sutikime nurodytais tikslais, ir turiu teis¢ bet kuriuvo metu rastu (el. pastu
sportas.mokykla@gmail.com ar pastu adresu Rusnés g. 10A, Siluté), kreipiantis j Mokykla
atSaukti duotg sutikimg ir/arba nesutikti kad mano asmens duomenys biity tvarkomi minétais
tikslais;

— turiu teise teikti skundus prieziiiros institucijai.

Daugiau informacijos apie asmens duomeny tvarkymg galima rasti Asmens duomeny tvarkymo
Silutés sporto mokykloje taisyklése.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardée)


mailto:sportas.mokykla@gmail.com
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés

sporto mokykloje taisykliy

Priedas 6

Asmens
duomeny
kategorija

Duomeny
tvarkymo
tikslas

Teisinis
pagrindas

Duomenys

Duomeny
valdytojas

Duomeny
tvarkytojas

Duomeny
teikéjas

Duomeny
gavéjas

Duomeny
Saltinis

Duomeny
saugojimo
terminas
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 7

BENDRAS TECHNINIU IR ORGANIZACINIU SAUGUMO
PRIEMONIU APRASAS

l. Bendrosios nuostatos

1. Asmens duomeny apsaugos jgyvendinimas uZztikrinamas organizacinémis, fizinémis ir
techninémis priemonémis.

II. Organizacinés priemonés

2. Organizacinés priemongs:

2.1. visi darbuotojai, kurie tvarko Mokykloje esan¢ius duomeny subjekty asmens duomenis,
juos suzino atlikdami savo funkcijas, apibréztas pareigybés apraSyme, arba naudodamiesi suteiktais
igaliojimais, privalo laikytis asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
Reglamente (ES) 2016/679, kituose duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose, Asmens
duomeny tvarkymo Silutés sporto mokykloje taisyklése;

2.2. reikalavimai darbuotojams, tvarkantiems asmens duomenis, ir praneSimo apie asmens
duomeny saugumo pazeidima tvarka yra reglamentuota Asmens duomeny tvarkymo Silutés sporto
mokykloje taisyklése;

2.3. darbuotojai privalo biiti tinkamai apmokyti ir gerai zinoti asmens duomeny tvarkymui
taikomus reikalavimus;

2.4. darbuotojai privalo nepalikti be prieziiiros dokumenty ar laikmeny su asmens
duomenimis (,,Svaraus stalo principas‘);

II1. Fizinés priemonés

3. Fizinés priemones:

3.1. Mokykloje veikia asmeny jéjimo j patalpas kontrolés sistema (elektroniné ir (arba)
fiziné);

3.2. Mokyklos patalpose, adresu Rusnés g. 10A, Siluté, visa para budi darbuotojas;

3.3. prieigos prie Mokyklos ir jos padaliniy pastaty tamsiu paros metu yra apsviestos;

3.4. jrengta patalpy signalizacijos sistema, stebéjimo ir gaisra aptinkanti sistema;

3.5. patalpose yra ugnies gesintuvai;

3.6. patalpos ir kabinety durys rakinamos, raktai nepaliekami spynose ar kitose pasaliniams
asmenims lengvai prieinamose vietose;

3.7. darbuotojy dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose, seifuose ar patalpose, kurios raktus turi tik jgaliotas asmuo. Dokumentai, kuriuose yra
asmens duomeny, neturi biti laitkomi visiems prieinamoje matomoje vietoje;

3.8. apribota fizine prieiga prie tarnybiniy stociy ir kompiuteriniy darbo viety;

3.9. i Mokyklos serverine, kurioje saugomi duomeny saugojimo jrenginiai, turi teis¢ patekti
tik direktoriaus jgalioti darbuotojai;

3.10. tinkamai suplanuotos ir jrengtos svarbiausios kompiuterinés jrangos laikymo patalpos
(apsauga nuo uZzliejimo);

3.11. Mokyklos serverinéje jrengta apsaugos nuo temperatiiros ir drégmés svyravimy
sistema;

3.12. svarbiausiai kompiuterinei jrangai skirti nenutriikstamo maitinimo $altiniai,
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3.13. stebima elektros srovés tiekimo buklé;
3.14. kabeliai yra izoliaciniuose vamzdziuose;
3.15. elektros ir duomeny kabeliai saugiai atskirti.

IV. Techninés priemonés

4, Techninés priemonés:

4.1. Mokyklos kompiuteriuose jdiegta licencijuota operaciné sistema, biuro programy

4.2. svarbiausios kompiuterinés jrangos techniné biiklé nuolat stebima;

4.3. darbuotojai pasteb&je kenkéjiskg programing jrangg, nedelsiant informuoja tiesioginj
vadova,

4.4. diegiami operaciniy sistemy ir naudojamos programinés jrangos gamintojy
rekomenduojami atnaujinimai;

4.5. taikoma serverio ugniasien¢;

4.6. daromos atsarginés informacijos kopijos tarnybinése stotyse;

4.7. daromos atsarginés personalo valdymo ir darbo uzmokesc¢io sistemos informacijos
kopijos bei atlickamos informacijos saugumo perzitiros;

4.8. igyvendinta Sifruota nuotoliné prieiga prie tarnybiniy stociy, neSiojamy jrenginiy;

4.9. darbuotojai neturi teisés perduoti techninés ir programinés jrangos tretiesiems
asmenims, jei toks perdavimas néra susijes su darbiniy funkcijy vykdymu;

4.10. operacingje sistemoje naudotojui suteikiamos tik paprasto naudotojo teisés (iSskyrus
atvejus, kai administratoriaus teisés yra biitinos darbo funkcijoms atlikti);

4.11. darbuotojams suteikiamas unikalus prisijungimo prie Mokyklos kompiuterio vardas ir
kei¢iamas slaptazodis, kuris sudaromas nenaudojant asmeninio pobiidzio informacijos i§ ne maZziau
kaip 8 simboliy. Pirmojo prisijungimo metu slaptazodis naudotojo privalomai kei¢iamas. Darbuotojas
neturi teisés atskleisti prisijungimo duomeny tretiesiems asmenims;

4.12. darbuotojams, trumpam palikus darbo vieta, prieiga prie kompiuterio automatiskai
apribojama, siekiant pakartotinai prisijungti reikalaujama suvesti unikaly slaptazodj;

4.13. slaptazodziai keiCiami periodiskai, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms
(pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas
tretiesiems asmenims, ir pan.).

4.14. nereikalingos kompiuterinés laikmenos, kuriose yra asmens duomeny ir kuriy
saugojimo terminas pasibaige, iStrinamos ar kitaip negriztamai sunaikinamos;

4.15. naudojamos rysio ir tinklo srauty ataky prevencijos priemongs;

4.16. atsarginés duomeny kopijos saugomos kitoje patalpoje negu aktyvi (veikianti) duomeny
bazé;

4.17. numatyta duomeny atkiirimo 1§ atsarginiy kopijy procedira;

4.18. kontroliuojama prieiga prie asmens duomeny tokiomis priemonémis, kurios fiksuoja ir
kontroliuoja registravimosi bei teisiy gavimo pastangas;

4.19. uztikrinamas saugiy protokoly ir (arba) slaptazodziy naudojimas, kai asmens duomenys
perduodami iSoriniais duomeny perdavimo tinklais.

V. Baigiamosios nuostatos

5.1. Mokykla jsipareigoja uztikrinti tinkamas organizacines, fizines ir technines priemones,
skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo,
taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo;

5.2. jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis |
tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia, inicijuotas
papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 8

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRAVIMO ZURNALO FORMA

Eil.
Nr.

Su pazeidimu susije¢ faktai

Pazeidimo poveikis ir pasekmés

Taisomieji veiksmai

Pazeidimo Paveikty | Pazeidimo| Pazeidimo| Kaip buvo Kokie Duomeny Duomeny Duomeny Ar visi Priemonés Ar Duomeny Pastabos
data, duomeny | priezastis | apraSymas| suZinota duomenys | Kkiekis jautrumas subjekty duomeny pazeidimui informuotas | valdytojo

tikslus subjekty apie paveikti? skaiCius subjektai sumazinti duomeny informavimo
nustatymo skaiius pazeidima? buvo valdytojas? | laikas

laikas

informuoti?
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 9

INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Vadovaudamiesi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL
2016 L 119, p.1) 13/14? straipsniu, teikiame Jums informacija, susijusia su Jiisy duomeny tvarkymu:

1. Duomeny valdytojas ir duomeny tvarkytojas — Silutés sporto mokykla (juridinio asmens
kodas 195471747, PVM LT100016168016, registruotos buveinés adresas Rusnés g. 10A,
Siluté, duomenys kaupiami ir tvarkomi V] Registry centro Juridiniy asmeny registre, el. pasto
adresas sportas.mokykla@gmail.com, telefono numeris +370 441 51132).
2. Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai — (nurodyti Mokyklos duomeny apsaugos
pareigiino pareigq, vardq, pavarde, telefono numerij, elektroninio pasto adresg).
3. Tvarkomi duomenys. Informuojame Jus, kad tvarkome §iuos Jiisy asmens duomenis?:
1.
2

4. Duomeny tvarkymo tikslai. AukS¢iau nurodyti Jiisy asmens duomenys yra tvarkomi §iais
tikslais®:
1.
2.
5. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas. Jisy asmens duomeny tvarkymo teisinis
pagrindas* —

5

6. Duomeny Saltinis. Auksc¢iau nurodyti Jiisy duomenys gauti is®

7. Asmens duomeny gavéjai. Jisy asmens duomenys gali biiti perduoti’:
1.
2.

8. Duomeny subjekty teisés. Informuojame Jus, kad turite $ias teises: teis¢ prasyti, kad Jums
buty leista susipazinti su Jusy asmens duomenimis ir juos iStaisyti arba istrinti, teis¢ apriboti duomeny
tvarkyma, teis¢ nesutikti, kad asmens duomenys biity tvarkomi. Sias teises galite jgyvendinti teisés
akty nustatyta tvarka. )

PraSymai dél teisiy jgyvendinimo Silutés sporto mokykla turi biiti pateikti raStu (jskaitant ir
elektroniniu formatu), taip pat turi biiti jmanoma identifikuoti praS§yma padavusio asmens bei
duomeny subjekto tapatybg. Duomeny subjekto tapatybé nustatoma pagal asmens tapatybe
patvirtinant] dokumentg ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti

! Pasirinkti tinkama: jei duomenys gauti i§ paties duomeny subjekto, nurodomas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 13 straipsnis, jei
i§ kity asmeny — 14 straipsnis.

2 Pateikiamas tvarkomy asmens duomeny (asmens duomeny kategorijy) sarasas, nurodytas Asmens duomeny tvarkymo Silutés sporto
mokykloje taisyklése.

3 Pateikiami asmens duomeny tvarkymo tikslai, nurodyti Asmens duomeny tvarkymo Silutés sporto mokykloje taisyklése.

4 Pateikiamas asmens duomeny tvarkymo teisinis pagrindas.

5 Atsizvelgiant | duomeny tvarkymo teisinj pagrinda, nurodoma, ar duomeny pateikimas yra nustatytas teisés aktais, arba sutartyje
numatytas reikalavimas, ar reikalavimas, kurj butina vykdyti norint sudaryti sutartj, taip pat tai, ar duomeny subjektas privalo pateikti asmens duomenis,
ir informacija apie galimas tokiy duomeny nepateikimo pasekmes; jeigu duomeny tvarkymo pagrindas — teisétas Silutés sporto mokyklos ar tregiyjy
asmeny interesas — aiskiai jvardinamas $is interesas.

® Pateikiamas asmens duomeny kilmés 3altinis ir, jeigu taikoma asmens duomeny apsauga, ar duomenys gauti i3 vieai prieinamy Saltiniy.

7 Pateikiami duomeny gavéjai (jy kategorijos), nurodyti Asmens duomeny tvarkymo Silutés sporto mokykloje taisyklése.


mailto:sportas.mokykla@gmail.com
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asmenj. Jei praSymg duomeny subjektas siuncia pastu ar per pasiuntinj, prie praSymo turi biti pridéta
asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar Sio dokumento kopija,
patvirtinta kita teisés akty nustatyta tvarka. Kai dél informacijos apie asmenj kreipiasi jo atstovas, jis
turi pateikti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ir atstovo asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta.

D¢l duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo maloniai praSome kreiptis j duomeny apsaugos
pareigiing 2 punkte nurodytais kontaktais.

9. Jis taip pat turite teis¢ bet kada atSaukti sutikimg tvarkyti Jisy duomenis. Sutikimo
atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo
atSaukimo, teisétumui.®

10. Asmens duomeny saugojimo laikotarpis. Informuojame, kad Jusy asmens duomenys bus
saugomi laikotarpj®. Sis terminas gali bati pratestas, jei asmens duomenys yra
naudojami arba gali biiti naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis ikiteisminiame ar kitokiame
tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos vykdomame tyrime, civilingje,
administracinéje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu atveju asmens
duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami
nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

11. Automatizuoty sprendimy priémimai. Informuojame, kad Sie Jisy duomenys nebus
naudojami automatizuoty sprendimy priémimui Jiisy atzvilgiu, jskaitant profiliavima.

12. Skundy teikimas. Informuojame, kad Jiis turite teise skysti Siluté sporto mokyklos
veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir teismui teisés akty nustatyta
tvarka, taip pat skysti teismui Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikima).

8 Si pastraipa yra raSoma tik tada, kai duomenys yra tvarkomi sutikimo pagrindu.
® Pateikiamas asmens duomeny saugojimo laikotarpis, nurodytas Silutés sporto mokyklos dokumentacijos plane ir/ar Asmens duomeny
tvarkymo jrasuose.



23

Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 10

(duomeny subjekto vardas ir pavardeé)

(gimimo data/asmens kodas)

(gyvenamosios vietos adresas)

(telefono numeris) (elektroninio pasto adresas)

(Atstovo vardas, pavardeé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
atstovavimo pagrindas, jei praSymgq pateikia duomeny subjekto atstovas)

Silutés sporto mokyklos
Direktoriui

PRASYMAS
DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO

(data)

Vadovaudamasi (-s) Asmens duomeny tvarkymo Silutés sporto mokykloje taisykléemis,
prasau jgyvendinti mano teis¢ (-€S) (tinkamgq langelj pazZymeékite):

D susipaZinti su duomenimis;

[ | reikalauti i§taisyti duomenis;

D reikalauti iStrinti duomenis (,,teisé biiti pamir§tam*);

D apriboti duomeny tvarkyma;

D nesutikti su duomenuy tvarkymu;

D i asmens duomeny perkeliamuma;

[ ]kita

(nurodyti)

PrasSymo turinys (nurodykite, ko konkreciai prasote, ir pateikite kiek jmanoma daugiau
informacijos, kuri leisty tinkamai jgyvendinti Jiisy teise (-€S):
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PRIDEDAMA:

1. ;

2.

(Jeigu prasymas yra siunciamas pastu, prie prasymo pridedama asmens tapatybe patvirtinancio dokumento
kopija, patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka. Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo,
pateikiamos tikslius duomenis patvirtinanciy dokumenty kopijos, jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi biiti patvirtintos
notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavarde, yra
pasikeite, kartu pateikiamos dokumenty, patvirtinanciy Siy duomeny pasikeitimg, kopijos, jeigu jos siunciamos pastu,
tuomet turi biiti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka).

Atsakyma noriu gauti (pazymeéti vieng):
D pastu;
D atvykes j Silutés sporto mokykla, Rusnés g. 10A, Siluté;
D elektroniniu pastu (tik pasirasius prasymq kvalifikuotu elektroniniu parasu).

(parasas) (vardas, pavarde)
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Asmens duomeny tvarkymo Silutés
sporto mokykloje taisykliy
Priedas 11

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius

Tel.: (8 5) 271 2804, 279 1445

Faks. (8 5) 261 9494

El. pastas ada@ada.lt

arba

Duomeny subjekto vardas, pavardé
Kontaktiniai duomenys

1.

2.

PRANESIMAS APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA
(data)
(miestas)

_Duomeny valdytojas:
Silutés sporto mokykla
Kodas 195471747
PVM LT100016168016
Rusnés g. 10A, Siluté
Tel. 8 441 51132
El. pastas sportas.mokykla@gmail.com
Duomeny apsaugos pareigiinas:
(nurodyti Mokyklos duomeny apsaugos pareigiino vardg, pavarde, telefono numer,

elektroninio pasto adresg).

3.

Asmens duomeny saugumo pazeidimas:
3.1. asmens duomeny saugumo pazeidimo data, laikas ir vieta:

3.2. asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo data ir laikas:

3.3. asmens duomeny saugumo pazeidimo aplinkybés™?:

3.4. apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaiius ir

kategorijos:

3.5. apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, skaicius ir kategorijos:

3.6. tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmes:

0 Nurodoma, ar tai asmens duomeny konfidencialumo praradimas (neautorizuota prieiga ar atskleidimas), asmens duomeny integralumo praradimas
(neautorizuotas asmens duomeny pakeitimas), asmens duomeny valdymo kontrolés praradimas (asmens duomeny praradimas, sunaikinimas).


mailto:ada@ada.lt
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3.7. kita, duomeny valdytojo nuomone, reikSminga informacija:

4. Priemonés, kuriy duomeny valdytojas émési arba siulo imtis, kad buity pasalintas
asmens duomeny saugumo paZeidimas arba kad biity sumaZintos neigiamos pasekmés:

5. Informacija apie tai, ar apie asmens duomeny saugumo paZeidima informuoti
duomeny subjektai (jeigu duomeny subjektai neinformuojami, nurodomos priezastys):

6. Pasiiilymai, kokiy priemoniy gali imtis duomeny subjektai, sieckdami sumazinti ar
iSvengti asmens duomeny saugumo paZzeidimo neigiamy padariniy®! (pildoma, jeigu Mokykla
gali pateikti efektyviy pasiiulymy duomeny subjektui):

7. Vélavimo pateikti informacija Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
priezastys'? (pildoma, jeigu pranesimas teikiamas Inspekcijai praéjus daugiau kaip 72 val. po
pazeidimo paaiskéjimo):

8. Ar su asmens duomeny saugumo paZeidimu susijusi informacija bus teikiama
etapais'® (pildoma, jeigu pradiniame pranesime nejmanoma pateikti visos ir iSsamios su asmens
duomeny saugumo pazeidimu susijusios informacijos ir informacijq Inspekcijai numatoma teikti
etapais):

(pareigos) (vardas, pavardé)

! Pildomas, jeigu pranesimas yra teikiamas duomeny subjektui.
12 Jei pranesimas yra teikiamas duomeny subjektui, nepildoma.
18 Jei pranesimas yra teikiamas duomeny subjektui, nepildoma.



